
 

 

 

SPECIALISTA NA IMPLEMENTACI DOKUMENTŮ  

V PROGRAMU REVISIO – DPČ  
                                                     

Náplň práce: 

➢ Implementace dokumentů do systému REVISIO dle potřeb organizace. 
➢ Systematická organizace dokumentace v souladu s vnitřními předpisy. 
➢ Optimalizace a konfigurace modulů v systému REVISIO. 
➢ Zajištění vysoké kvality, přesnosti a bezpečnosti dokumentace. 

 
Minimální požadované vzdělání: 

➢ Vysokoškolské vzdělání  
➢ Certifikace nebo doložitelná praxe s prací v informačních systémech  

Osobnostní předpoklady a dovednosti: 

➢ Výborná znalost práce se systémy a implementace dokumentů. 
➢ Analytické myšlení a schopnost systematické práce. 
➢ Zodpovědnost, preciznost a schopnost týmové spolupráce. 
➢ Schopnost pracovat pod tlakem a dodržovat termíny. 
➢ Výborné komunikační schopnosti. 

Nabízíme: 

➢ Odměna reflektující vysokou kvalifikaci a odbornost požadovanou pro práci se specializovaným 
systémem REVISIO, kde je kladen důraz na efektivitu, zodpovědnost a bezchybnou implementaci.  

➢ Práce z domova. 
➢ Možnost podílet se na zlepšování interních procesů organizace. 

 
Požadujeme: 

• Motivační dopis: Součástí přihlášky musí být motivační dopis, ve kterém uchazeč: 
o Shrne svou relevantní praxi a vzdělání. 
o Popíše svou zkušenost s implementací dokumentů nebo prací v informačních systémech. 
o Zdůvodní svůj zájem o danou pozici a svou motivaci přispět k úspěchu projektu, vedoucího 

ke zlepšení efektivity správy majetku organizace.  
 
 

Lhůta pro podání přihlášky: 

Přihláška v podobě strukturovaného životopisu a motivačního dopisu musí být doručena nejpozději do  

25. listopadu 2024 – 12:00 hodin. 

 
Způsob podání přihlášky: 
osobně na sekretariátu nebo písemně na adresu: 
 Městská správa sociálních služeb v Mostě – příspěvková organizace 
 Barvířská 495 
 434 01 Most 
v zalepené obálce zřetelně označené: NEOTVÍRAT – VŘ – DPČ Specialista REVISIO 
 
 
Předpokládaný nástup: 1. prosince 2024 
Místo výkonu práce: Most 
Délka a druh pracovního poměru: DPČ – DOHODA O PRACOVNÍ ČINNOSTI 

 

 

MSSS v Mostě – p. o.  
vyhlašuje výběrové řízení na pozici 

 



 

 

 

Upozornění: 
Odesláním strukturovaného životopisu souhlasíte s tím, aby MSSS v Mostě – p. o., se sídlem Barvířská 495, 434 01 Most, (dále jen 
organizace), zpracovávala Vaše osobní údaje pro účely zprostředkování práce (ukládání, úprava, vyhledávání, třídění, kombinování, 
likvidace) ve smyslu Nařízení (EU) č. 2016/679 (GDPR) a zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, ve znění pozdějších 
předpisů. 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit bez uvedení důvodu toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu nebo nevybrat žádného 
uchazeče. 
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